Adriana Bistacco

ESPERIENZA LAVORATIVA

Referente operativa del Collegio Internazionale Ca' Foscari
Universita Ca’ Foscari Venezia [ 01/02/2024 - Attuale ]

Citta: Venezia
Paese: Italia

Referente operativa delle attivita gestionali, amministrative e contabili del Collegio Internazionale Ca’ Foscari -
"Scuola Superiore Universitaria" dell'Universita Ca' Foscari Venezia. Supporto alla Direzione, verbalizzazione e
convocazione organi, predisposizione bilanci, relazioni con istituzioni esterne e Ateneo.

Assistente gestionale e contabile del Collegio Internazionale Ca' Foscari
Universita Ca' Foscari Venezia [ 03/09/2012 - 31/01/2024 ]

Citta: Venezia
Paese: Italia

PROCEDURE CONCORSUALI: supporto alla selezione di studenti di livello triennale e magistrali italiani ed
internazionali, tutor, collaboratori e docenti.

PROCEDURE CONTABILI: istruzione delle pratiche connesse all'acquisizione di forniture di beni e servizi; rimborsi
e compensi a docenti, studenti e collaboratori; supporto alla stesura di bilanci di previsione, bilanci consuntivi e
rendicontazioni.

RECLUTAMENTO, ORIENTAMENTO E PLACEMENT: supporto alla progettazione di giornate di orientamento (Open-
Post Graduate Day), presentazioni presso scuole superiori e Summer School d’Ateneo e al monitoraggio del
placement degli studenti in uscita dal Collegio Internazionale.

ORGANIZZAZIONE EVENTI: supporto all'ideazione e realizzazione dei principali eventi del Collegio.

ATTI AMMINISTRATIVI: Supporto alla redazione di convenzioni e accordi con soggetti esterni, pubblici e privati e
produzione di atti e materiali a supporto delle riunioni degli organi del Collegio Internazionale

Volontaria del Servizio Civile Nazionale - Biblioteca BALI
Universita Ca' Foscari Venezia [ 01/2011 - 01/2012 ]

Citta: Venezia

Paese: Italia

Operatrice al prestito e consulente bibliografica a favore degli utenti della biblioteca di Studi Eurasiatici
dell'Ateneo. Produzione di manualistica e materiale informativo in lingua italiana e inglese per studenti e docenti.
Controllo e integrazione del catalogo unico e del sito della biblioteca.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea Specialistica in Culture, Istituzioni e Lingue dell'Eurasia e del Mediterraneo
Universita Ca' Foscari Venezia [ 09/2007 - 03/2010 ]

Citta: Venezia

Paese: Italia

Sito web: www.unive.it

Campi di studio: Lingue e culture orientali

Voto finale: 110 L

Tesi: Modalita di consumo, consumismo e strategie di mercato per l'lslam italiano

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: Italiano


https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/redirect-external?url=http://www.unive.it

Altre lingue:

Inglese Francese

ASCOLTO C1 LETTURA C1 SCRITTURA B2 ASCOLTO C1 LETTURA C1 SCRITTURA B2
PRODUZIONE ORALE C1 INTERAZIONE ORALE CT1 PRODUZIONE ORALE B2 INTERAZIONE ORALE B2

Tedesco Arabo
ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA A2 ASCOLTO A1 LETTURA A1 SCRITTURA A1
PRODUZIONE ORALE A2 INTERAZIONE ORALE A2 PRODUZIONE ORALE A1 INTERAZIONE ORALE A1

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

CONFERENZE E SEMINARI

Attivita di formazione e approfondimento durante il periodo lavorativo
[09/2012 - 03/2024 ]

Partecipazione a seminari e corsi per la gestione delle attivita lavorative quali (a titolo esemplificativo):

* corso utilizzo gestionali U-GOV contabilita - Titulus;

* English for business;

* primo soccorso e antincendio.
Attivita di formazione e approfondimento durante il periodo di studio
[ 09/2003 - 12/20101]

Partecipazione a seminari e corsi di approfondimento quali (a titolo esemplificativo):

* corso diinglese C1;
* programma Leonardo-MIMMS3 a Parigi presso I'associazione ArabArt;
* viaggio studio presso le Yemen Language Center (Sana'a).

ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE MINORI

Ambito commerciale
[03/2010 - 09/2012]

Esperienza nell'ambito della vendita al dettaglio e come mystery client

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.

Venezia, 27/03/2024
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