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                                                                 Curriculum vitae 

          
Il sottoscritto Gennaro Capasso, ai sensi degli art. 46 e 47 DPR 445/2000, consapevole delle sanzioni penali 
previste dall’art.76 del DPR 445/2000 e successive modificazioni ed integrazioni per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità: 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  CAPASSO GENNARO 

Indirizzo   

E-mail  genaro@unive.it 

Data di nascita   

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
                                    Date (da-a) 

                           Datore di lavoro, 

              struttura, ufficio e settore 

Tipo di impiego / Qualifica rivestita  

Principali mansioni e responsabilità 

  Dal 01/01/1997 a oggi 

Università Ca’ Foscari Venezia – Dorsoduro 3246, 30123, Venezia 

Area affari istituzionali – Ufficio gestione documentale – Settore Posta e protocollo a decorrere 
dal 01/02/2005 

Dal 15/12/1999 al 31/01/2025 assegnato presso Ufficio affari generali – Settore Protocollo 
Informatico 

Contratto a tempo indeterminato, Area dei Collaboratori, Settore Amministrativo 

Dal 01/01/2013 incarico di referente del settore protocollo dell’Ufficio Affari generali fino 
al 31/01/2025 e 

dal 01/02/2025 referente del settore posta e protocollo dell’Ufficio Gestione documentale 
Area affari Istituzionali  

Incarico di responsabilità ai sensi dell’art. 91 del CCNL Università del 16/10/2008 

Attività gestite: 

Coordinare la gestione della posta in arrivo: 

raccolta e smistamento attraverso un apposito casellario agli uffici dell’Amministrazione centrale 
e strutture decentrate. 

Determinati poli, invece, quali il polo scientifico, economico e umanistico, sono serviti 
direttamente per il tramite di Poste italiane spa e dagli altri gestori autorizzati. 

Gestione delle Raccomandate in arrivo con distinta:  

per tenere traccia storica di quelle consegnate a mano che non necessitano di essere 
protocollate.  

Sulla distinta vengono segnate in verde quelle da non protocollare e indirizzate a Uffici 
dell’Amministrazione centrale, in rosso quelle indirizzate a strutture decentrate e in blu quelle di 
competenza degli uffici dell’Amministrazione centrale che devono essere protocollate 

Gestione della posta in partenza:  

Invio della corrispondenza a mezzo posta ordinaria, raccomandata e corriere nazionale e 
internazionale 

Presidio dei rapporti con i fornitori di servizi postali 

Gestione del flusso documentale del Protocollo  

Registrazione dei documenti in arrivo di tutti i documenti su supporto analogico e digitale che 
rivestono un valore giuridico-probatorio di competenza degli uffici dell’Amministrazione centrale 
dell’Ateneo e presidio e assistenza per gli utenti presso ciascun Dipartimento, Centro, Scuola di 
Ateneo, Biblioteche e tutte le altre strutture che registrano autonomamente tutti i documenti che 
rivestono un valore giuridico-probatorio di loro competenza.  

Questa divisione di registrazione decentrata dei documenti in arrivo rimane tuttora anche a 
seguito dell’attivazione di un’unica AOO a decorrere dall’01/01/2013. Questo implica che i 
documenti trasmessi tra Uffici della stessa AOO (Amministrazione centrale e strutture), devono 
essere protocollati esclusivamente nella modalità di protocolli interni nell’apposita sezione di 
“Protocollo tra Uffici” 

Presidio dell’indirizzo di posta elettronica certificata istituzionale (PEC) e smistamento 
alle strutture 
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 Casella PEC attiva dal 2012 unica per tutto l’Ateneo: protocollo@pec.unive.it 

Tale casella è di tipo chiuso (riceve posta solo da altre caselle di PEC) ed è direttamente 
collegata all’Anagrafica di Titulus. 

Le PEC in arrivo provenienti dall’esterno (sia da persone giuridiche che fisiche) giungono 
direttamente in Titulus (come bozze nella vaschetta degli utenti afferenti al settore protocollo), 

vengono protocollate dall’Ufficio Protocollo solo quelle di competenza degli uffici 
dell’amministrazione centrale senza apporvi materialmente il timbro;  

vengono quindi assegnate all’unità organizzativa competente, il cui responsabile riceve notifica 
via e-mail. 

Le PEC, invece di competenza delle altre strutture diverse dall’Amministrazione centrale, 
vengono smistate alle stesse che provvederanno a protocollarle autonomamente. 

Assistenza e consulenza sul corretto utilizzo della procedura da parte delle strutture per i 
documenti registrati in partenza, tra Uffici, Repertori.  

In particolare, per l’invio in partenza tramite PEC verso l’esterno (sia a persone giuridiche che 
fisiche) ciascun ufficio dovrà verificare che l’indirizzo esatto della PEC sia inserito nell’Anagrafica 
del destinatario (nel campo “Persona” se si tratta di persona fisica, nel campo “Struttura” se si 
tratta di persona giuridica) 

Presidio e consulenza sulla corretta registrazione delle anagrafiche e redazione degli 
oggetti seguendo le indicazioni del volume” Le raccomandazioni di AURORA” Cleup Padova 
2009 e poi recentemente aggiornate con il volume “ALBA – Aggiornamento dei lavori e delle 
buone pratiche delle Raccomandazioni di Aurora EUT 2023 

Amministratore di Titulus (software per la gestione documentale del protocollo informatico) 

Inserimento e autorizzazione con l’assegnazione differenziata dei profili di abilitazione per 
ciascun utente e contestuale formazione per ogni utente di Titulus 

Il profilo di ogni utente è generato mediante la personalizzazione di modelli predefiniti di 
seguito elencati: • Amministratore di sistema; • Utente speciale visibilità totale (Rettore, Direttore 
Generale e le rispettive Segreterie); • Utente base Amministrazione centrale; • Utente base 
Amministrazione periferica; • Utente base ragioniere per workflow protocollo unico di Ateneo; • 
Utente di sola visualizzazione. 

Modifica, ridenominazione e istituzione di nuovi Uffici e Aree dal punto di vista 
organizzativo con contestuale adeguamento dal punto di vista di articolazione e gerarchia nella 
struttura documentale delle stesse attraverso la ACL di Titulus 

Inserimento in Titulus attraverso un’interfaccia di Titulus “Voce di indice” delle Fatture 
Attive verso privati, Fatture attive verso pubbliche amministrative per gli Uffici che ne hanno fatto 
richiesta 

Gestione dell’Albo on line 

Nomina a Responsabile del Procedimento di Pubblicazione dell’Albo on line a decorrere del 
04/09/2017 con DDG n. 564/2017 

L’albo è unico per tutto l’Ateneo ed è valido per Area Organizzativa Omogenea denominata 
Università 

Compito del Responsabile della pubblicazione all’Albo on line è quello di firmare digitalmente le 
richieste di pubblicazione degli Uffici dopo averne verificato la correttezza dei dati inseriti per la 
pubblicazione: Documento in Pdf firmati digitalmente, Tipologia della pubblicazione (bandi, 
Avvisi, Informazioni istituzionali, Graduatorie) e del periodo di pubblicazione (data iniziale e data 
finale di pubblicazione) 

Supporto agli uffici dell’Amministrazione centrale ed alle strutture decentrate nella gestione del 
protocollo informatico e dell’Albo on line e nella risoluzione delle problematiche connesse  

Presidiare e gestire le attività di aggiornamento degli applicativi in uso, in collaborazione 
con l’Area Servizi Informatici e Telecomunicazioni ASIT  

Applicativi che poi vengono in automatico riversati in Titulus: Gestione dei Flussi, Istanze, 
protocollo generico e procedura automatizzata domande concorso  

Supportare la Direttrice dell’Ufficio nella redazione della documentazione tecnica e 
amministrativa per l’acquisizione di servizi connessi alle attività di Settore 

Presidiare l’aggiornamento della normativa di Ateneo relativa alla registrazione, conservazione e 
scarto dei documenti informatici 

Contribuire alla formazione del personale neoassunto nell’utilizzo dell’applicativo 
“Titulus 5” e  formatore in prima persona per Titulus 4 negli anni 2011, 2015, 2017 e 2021 

 

Corso di formazione di Titulus periodo novembre dicembre 2021 

Organizzato da Ufficio organizzazione e sviluppo risorse umane e Ufficio Affari generali 

Ciclo di lezioni di taglio teorico pratico rivolto al personale tecnico amministrativo abilitato 
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all’utilizzo della procedura del protocollo informatico e in particolare su: 

Registrazione: arrivo, partenza, tra uffici, non protocollati 

Corretta descrizione dei corrispondenti (mittente e destinatario) e redazione degli oggetti nelle 
registrazioni di protocollo 

Classificazione 

Fascicolazione 

Gestione repertori 

Utilizzo della PEC 

Ricerche in Titulus 

 

Corso di formazione di Titulus maggio 2017 

Organizzato in autonomia da Ufficio Affari generali 

Ciclo di 6 incontri dal 5 al 12 maggio 2017 di taglio teorico pratico rivolto al personale tecnico 
amministrativo abilitato. 

Argomenti: 

Registrazione: arrivo, partenza, tra uffici, non protocollati 

Corretta descrizione dei corrispondenti (mittente e destinatario) e redazione degli oggetti nelle 
registrazioni di protocollo 

Classificazione 

Fascicolazione 

Gestione repertori 

Utilizzo della PEC 

Ricerche in Titulus 

 

26 maggio 2015 durata 4 ore 

Aggiornamento sull’utilizzo procedura di Titulus rivolto al personale delle biblioteche  

Obiettivo dell’incontro è stato quello di estendere l’accesso e l’utilizzo del protocollo informatico 
al personale del Sistema bibliotecario di Ateneo 

 

Corso di formazione - Titulus Strutture – L’estensione del protocollo informatico alle 
strutture decentrate 15 e 22 settembre 2011 durata 10 ore 

Dal 1° ottobre 2011 utilizzo di Titulus esteso anche alle seguenti strutture: Dipartimenti, Sistema 
delle biblioteche (SBA), Centro linguistico di Ateneo (CLA) e Centro interdipartimentale di servizi 
per le discipline sperimentali (CIS) 

Argomenti trattati:  

L’uso del software applicativo Titulus 

Prontuario e Titolario di classificazione per le strutture didattiche, scientifiche e di servizio 

Progetto AURORA – Linee guida per la redazione degli oggetti e delle registrazioni delle 
anagrafiche nel protocollo informatico 

Materiali didattici: 

Slides sul Titolario di classificazione per le strutture didattiche, di ricerca e di servizio (redatte dal 
Gruppo Nazionale sul Titolario) 

Slides su Linee guida per la redazione degli oggetti e delle registrazioni delle anagrafiche nel 
protocollo informatico – progetto Aurora presentate da Gennaro Capasso alla disseminazione di 
Napoli presso archivio di Stato in data 2 aprile 2009 

 

Incarico di docenza nel corso “La conservazione dei documenti informatici” nell’ambito 
del progetto. “Tecnologie innovative per l’empowerment digitale delle pubbliche 
amministrazioni” 

ED III presso il Comune di Trevignano nei giorni 4,11 e 18 giugno 2018 

ED IV presso il Comune di Valdobbiadene nei giorni 5 e 12 giugno 2018 

ED V presso Challenge School nei giorni 25,27,28 giugno 2018 

 

Partecipazione a gruppi di lavoro nell’ambito del progetto Procedamus 

 

Procedamus è un progetto di formazione-intervento dedicato al personale tecnico amministrativo 
delle Università e degli Enti di ricerca, dedicato in maniera specifica alle tematiche dei 
procedimenti amministrativi, dell'amministrazione digitale, dell'informatica giuridica e della 
gestione documentale 
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1) Partecipazione al gruppo di lavoro on-line dal titolo: “Titulus Caronte” 
(traghettatore, in questo caso non di persone, bensì di aggregazioni documentali) 

È un progetto per la definizione di specifiche tecniche di un software per l’archivio di 
deposito. Ovviamente, le specifiche saranno indipendente dalla piattaforma utilizzata. 

Anno 2025 – Si prevede la pubblicazione delle specifiche per il terzo appuntamento di 
Procedamus   (Modena,2-3 ottobre 2025) 

 

2) Partecipazione al gruppo di lavoro AlterEGO  

Progetto di formazione intervento su delega e poteri di firma nelle Università e negli 
enti di ricerca.  

Il progetto ha come obiettivo la mappatura dei poteri di firma dei provvedimenti 
amministrativi delle università e degli enti di ricerca, individuando sigle, firme, visti e 
sottoscrizioni in capo ai rispettivi autori. Ha durata di 18 mesi (1° luglio 2024 - 31 
dicembre 2025) e si propone di realizzare una tabella ad uso delle amministrazioni 
partecipanti e anche di raccogliere i contributi e le tabelle in un libro, secondo lo stile di 
Procedamus.  In verità, visto l’argomento, tale progetto è stato seguito più dal Direttore 
dell’ufficio che dal sottoscritto 

3) Partecipazione al gruppo di lavoro sul Massimario dei massimari delle 
Università.  

Partendo dai massimari pubblicati (di personale 2013 e di studente 2014) e da quelli di 
letteratura grigia (bilancio, ricerca, etc.), il gruppo di lavoro ha fatto un lavoro di sintesi 
e di reductio ad unum in un Massimario. (Periodo 2023-2024). Il sottoscritto è stato 
anche designato come correttore di bozza di tale lavoro pubblicato nel volume: Atti 
dell’8^ Conferenza organizzativa degli archivi delle Università italiane e il Massimario 
di selezione per gli archivi universitari Cleup Padova 2024. 

Il volume si divide in 3 parti:  

Nella prima parte sono pubblicati gli atti dell’8^ conferenza organizzativa degli archivi 
delle università italiane svoltasi a Roma il 12 aprile 2024; 

nella seconda parte sono presentati gli articoli sulla selezione dei documenti a 
supporto scientifico del lavoro redazionale sul Massimario; 

nell’ultima parte trova dignità di pubblicazione uno dei lavori più importanti della 
Comunità professionale di Procedamus (e grandemente richiesto da tanti soggetti 
produttori), il Massimario di selezione per gli archivi delle Università italiane, diramato 
alle Soprintendenze dalla Direzione Generale Archivi con Circolare 4 giugno 2024 n. 
11848. 

 

4) Partecipazione al gruppo di lavoro “ALBA” Aggiornamento dei Lavori e delle 
Buone pratiche di Aurora periodo 2022-2023.  

Gruppo interistituzionale sulla registrazione dei corrispondenti e la redazione degli 
oggetti nel sistema di gestione documentale, con l’aggiornamento di AURORA.  Tale 
lavoro poi è confluito nel volume “ALBA – Aggiornamento dei lavori e delle buone 
pratiche delle Raccomandazioni di Aurora EUT 2023  

 

5) Partecipazione ai gruppi di lavoro sul “Piano della fascicolatura e la revisione 
della Tabella di affari, attività e procedimenti”  

Redazione di un modello aggiornato del Manuale di conservazione (dopo le nuove 
Linee Guida Agid sul documento informatico). Periodo anni 2021-2022 

 

6) Partecipazione al gruppo di lavoro sulla “Revisione del titolario delle Università 
e redazione del titolario degli Enti pubblici di ricerca anno 2020 

 

7) Partecipazione al gruppo di lavoro sul “Manuale di gestione del protocollo 
informatico”  

L’obiettivo è stato quello di aggiornare il Manuale di gestione del protocollo informatico 
alla luce delle novità in materia introdotte dalle regole tecniche sullo stesso manuale, 
sulla conservazione digitale e sulla formazione, trasmissione, copia, riproduzione, 
duplicazione di documenti informatici a mente dei due DPCM 3 dicembre 2013 e del 
DPCM 13 novembre 2014.  Periodo anni 2015-2016 

 

8) Partecipazione al gruppo di lavoro sul “Massimario di selezione del fascicolo 
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edilizio (o di fabbricato). 

 Obiettivo è stato quello di enucleare i documenti che gli uffici tecnici producono 
quotidianamente e tra questi, cosa deve essere eliminato e osa deve essere 
conservato a futura memoria dell’azione amministrativa esercitata. Anno 2015 

9) Partecipazione al gruppo di lavoro sul  “Massimario di selezione della riera scientifica” 
anno 2014 

 

 

Responsabile progetto esecutivo selezione e scarto della documentazione archivistica 
conservata presso l’Archivio di deposito dell’Università Ca’ Foscari Venezia sede della 
Celestia anni 2010-2012.  

 

Redazione del progetto di selezione e scarto dell’Archivio di deposito dell’Università 
Ca’ Foscari Venezia sede della Celestia da parte del sottoscritto. Esecuzione dello 
scarto affidato a seguito di aggiudicazione di cottimo fiduciario alla ditta Hyperborea 
srl. 

 Risultato: selezione di 1350 metri lineari di documentazione di cui 507 metri lineari 
destinati allo scarto e redazione di un elenco di consistenza della rimanente 
documentazione 

 

Partecipazione a gruppi di lavoro nell’ambito del progetto UNIDOC  Anni  2008-2014 e ad 
altri  

 

Il progetto promosso dal Coinfo nel 2008, non è un insieme di corsi eterogenei, ma un 
“percorso” di formazione permanente. Esso, infatti, è basato su una rigorosa continuità didattica 
e su un filo logico conduttore legato alla documentazione amministrativa (firma digitale, delibere 
degli organi, protocollo informatico, diplomatica del documento contemporaneo, coerenza del 
linguaggio, etc.). UniDOC, inoltre, non è “soltanto” un progetto di formazione e di intervento, ma 
un network pensato per il personale tecnico amministrativo delle università italiane impegnato 
nei vari ambiti della gestione documentale. 

 

1) Partecipazione al gruppo di lavoro on-line nell’ambito del progetto UNIDOC sul 
Massimario di selezione dei documenti inerenti al fascicolo di personale 
universitario anni 2012-2013 

Redazione del Massimario di selezione dei documenti del fascicolo di personale 
universitario: personale docente e personale tecnico amministrativo e il cui lavoro 
finale è stato presentato il 5 aprile 2013 a Roma presso l’Archivio centrale dello Stato 
e pubblicato da EUT Edizioni Università di Trieste 2013 collana “I Quaderni di 
UNIDOC n.1” 

 

2) Partecipazione al gruppo di lavoro telematico nell’ambito del progetto UNIDOC 
sull’albo on line anni 2012-2013 

Redazione del Regolamento per la pubblicazione di documenti all’albo on-line e per le 
diffusioni di informazioni sul sito web istituzionale e il cui lavoro finale è stato 
presentato il 5 aprile a Roma 2013 presso l’Archivio centrale dello Stato. 

 

3) Partecipazione al gruppo di lavoro telematico nell’ambito del progetto UNIDOC 
2012 per la realizzazione del Titolario unico di classificazione Titulus 97 anno 
2012 

Approvato formalmente dalla Direzione Generale per gli Archivi come previsto da 
apposita convenzione stipulata nel luglio dell’anno 2012 con il COINFO e in vigore dal 
1° gennaio 2013. Adottato e approvato all’Università Ca’ Foscari Venezia con Decreto 
del Direttore Generale n. 626-2012 

 

4) Partecipazione al Progetto “Aurora – Amministrazioni unite per la redazione 
degli oggetti e la registrazione delle anagrafiche nel protocollo informatico anni 
2008-2009 

Attività svolta: Riunioni nazionali con costituzione di due sottogruppi: 1) 
Corrispondente per la registrazione corretta delle anagrafiche e 2) Oggetto per la 
redazione corretta degli oggetti. Disseminazione del progetto AURORA nell’anno 2009 
presso le sedi di Mantova, Lecce, Napoli (Relatore a Napoli della disseminazione: il 
sottoscritto), Torino e Trieste 
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 Incontri periodici con il gruppo di lavoro nazionale che porteranno alla bozza definitiva 
prevista per il 22 settembre 2008 a Ragusa. Redazione definitiva per la fine dell’anno 
2008 e pubblicazione nella Collana Instrumenta archivi Studi Patavini n. 4 “Le 
Raccomandazioni di AURORA” CLEUP Padova 2009.  

Il progetto AURORA è stato approvato e adottato dal 1° gennaio 2010 presso 
l’Università Ca’ Foscari Venezia con Decreto n. 1105 protocollo n. 30757 del 9 
dicembre 2009. 

 

5) Partecipazione al Progetto “Titulus Caronte” per la creazione di un software per 
la gestione dell’archivio di deposito anno 2008 

Incontri periodici con il gruppo di lavoro nazionale interuniversitario che avrebbero 
dovuto portare alla creazione di un software per la gestione dell’archivio di deposito. 
Progetto non concluso e sospeso. 

 

6) Partecipazione al Progetto Interuniversitario per la modifica dei due titolari di 
classificazione delle Università italiane - Titulus 97 anni 2005-2006 

Incontri periodici con il gruppo di lavoro nazionale che hanno portato alla redazione 
della versione 1.0 a Pavia il 31/03/2006. Presentazione della versione 2.0 a Padova il 
31/10/2006. Redazione e stampa definitiva per la fine dell’estate 2006 e pubblicazione 
nella Collana Instrumenta archivi Studi Patavini n. 3. “I Calzini del Principe Carlo – 
Titulus 97 – I titolari per gli archivi delle Università italiane in vigore dal 1° gennaio 
2007” CLEUP Padova 2007 

 

7) Partecipazione al Progetto Interuniversitario “Cartesio” anni 2002-2008 

I Fase - Incontri periodici col gruppo di lavoro nazionale per verifica analisi dei 
procedimenti amministrativi per la redazione del Massimario di selezione. 
Presentazione della versione 0.9 il 1° luglio 2005 a Venezia presso lo IUAV. 

II fase – Inizio ripresa del Massimario di selezione integrato con l’avvenuta modifica 
del Titolario di classificazione in vigore dal 01/012007. Progetto non concluso e poi 
confluito nel progetto UNIDOC 

 

8) Partecipazione al Progetto Interuniversitario per la redazione del Manuale di 
gestione del protocollo informatico dell’Amministrazione centrale anno 2005 

Incontri periodici con il gruppo che hanno portato alla redazione della versione 2.0 del 
Manuale di gestione presentato a Venezia IUAV 9 aprile 2005. 

 

9) Componente nella Commissione per il trasloco delle strutture 
dell’Amministrazione centrale presso il Palazzo di Ca’ Foscari per la parte degli 
archivi dell’Ateneo anno 2005 

I Fase – Ricognizione e censimento della documentazione in metri lineari presso tutti 
gli uffici dell’Amministrazione coinvolti nel trasloco da adibire ad Archivio di Deposito al 
piano terra in scaffalature Compact. Rilevazione quantificabile in 389, 97 metri lineari. 
II Fase – Schedatura analitica di tutto il materiale documentario situato nei Depositi 
dell’Ex Cedosta, Mansarda Ex Squellini e Aula Tiziano. Materiale posto in cartoni 
numerati in ordine progressivo con indicazione su ciascuno di essi dell’ufficio di 
provenienza e della sua destinazione apponendo la relativa etichetta: color arancione 
se destinato all’Archivio di Deposito di Ca’ Foscari al piano terra, color marrone se 
invece destinato all’Archivio di Deposito della Celestia.  

Consistenza totale Deposito Ex Cedosta 170, 03 metri lineari di cui 66,83 destinati 
all’Archivio di Deposito di Ca’ Foscari al piano terra e 84, 10 metri lineari destinati 
all’Archivio della Celestia e 19,10 metri lineari di documentazione mandata al macero. 
Consistenza totale Deposito Ex Squellini e Aula Tiziano 156,45i di cui 113,70 metri 
lineari destinati all’Archivio di Deposito della Celestia e 42,75 metri lineari destinati 
all’Archivio di Deposito di Ca’ Foscari al piano terra. 

 III Fase – Sistemazione di 508, 10 metri lineari di documentazione in Scaffalature 
Compact nell’Archivio di Deposito di Ca’ Foscari.  

Archivio Celestia – Sistemazione di circa 222, 75 metri lineari di documentazione di cui 
84,10 proveniente da Archivio Ex Cedosta, 113,70 proveniente da Archivio Ex 
Squellini, 3, 85 proveniente da Ufficio Personale Docente, 14,85 proveniente da Ufficio 
Rettorato e 6,25 proveniente da Ufficio Direzione Amministrativa.  

Il criterio di riordino usato è stato quello di accorpare tutta la documentazione afferente 
ad un determinato ufficio in successione continua che prima invece si trovava sparsa 
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in più scaffalature. Eliminazione di circa 100 metri lineari di Gazzette ufficiali vecchie e 
così è stato possibile farci entrare tutti i 223 metri lineari di documentazione. 

 

10) Incarico di redazione e censimento degli archivi dell’Università Ca’ Foscari di 
Venezia in collaborazione con la Soprintendenza archivistica del Veneto anno 
2002 

Censimento degli archivi di deposito di Ca ‘Foscari Amministrazione centrale e di tutte 
le strutture periferiche mediante la compilazione di schede predisposte. 

Redazione e pubblicazione del lavoro svolto in “I rapporto sugli archivi delle Università 
italiane a cura del Gruppo di Coordinamento del Progetto Studium 2000 Padova 2002 
pp. 273-281. 

 

11) Componente del Team di lavoro per progetto Titulus anno 1999 per :l’attivazione 
del protocollo informatico per l’Amministrazione centrale anno 2000 

Redazione e studio del Regolamento per la gestione, tenuta e la tutela dei documenti 
amministrativi dal protocollo all’archivio storico, del titolario di classificazione e del 
massimario di selezione. 

 

Assunzione presso Università Ca’ Foscari Venezia con contratto individuale di lavoro n. 7 
del 10/12/1996. 

Assegnazione presso la Divisione segreterie studenti sezione di Lettere e Lingue a 
decorrere dal 01-01-1997 al 14.12.1999. 

In questa struttura ha svolto attività di sportello informativo agli studenti e attività d’ufficio 
inerente istruzione e espletamento atti amministrativi relativi alla gestione totale della carriera 
degli studenti. Nell’ambito degli obiettivi di miglioramento dei servizi per il salario accessorio ha 
fatto parte del gruppo di lavoro per la scuola Interateneo di specializzazione per la formazione 
degli insegnanti della scuola secondaria a.a. 1999/2000. 

Assunzione presso Ministero dell’interno – Sezione Polizia stradale di Parma con atto di 
assunzione dal 11.11.1991 al 31.12.1996. 

Protocollo cartaceo e gestione dell’archivio di deposito della Sezione di Polizia Stradale di 
Parma.  

Atto di comando in missione del Ministero dell’interno – Prefettura di Modena dal 
15.01.1996 al 31.08.1996: Protocollo e gestione dell’archivio corrente e di deposito presso 
l’Archivio dell’Ufficio di Gabinetto della Prefettura di Modena. 

   

   

   

Competenze tecnico specialistiche 
acquisite 

 Competenze specialistiche relative alla gestione del software applicativo Titulus per la gestione 
del protocollo informatico dall’anno 01/01/2000 al 01-12- 2024 nelle sue versioni di sviluppo 
dalla versione 1.0 fino a quella ultima di Titulus 4. Passaggio dal 02-12-2025 al nuovo 
applicativo di Titulus 5. Amministratore e formatore di Titulus. 

Ulteriori competenze specialistiche sono indicate nei singoli percorsi formativi di seguito riportati 

 

Competenze trasversali acquisite  Disponibilità alla collaborazione, allo scambio di informazioni, alla creazione di un clima di lavoro 
sereno favorendo sollecitazioni e proposte per assumere decisioni o far avanzare piani specifici 
di lavoro. Disponibilità ad apprendere costantemente le novità al fine di offrire una prestazione di 
qualità superiore. Capacità di organizzare, nell'ambito di propria competenza e relativamente al 
ruolo esercitato, le attività assegnate, e di risolvere i problemi che si presentano. Capacità e 
disponibilità ad adattare i propri comportamenti e metodi di lavoro a contesti differenti tenendo 
presente il quadro generale dei processi organizzativi all'interno dei quali si colloca il contributo 
lavorativo individuale interpretando il proprio ruolo come svincolato dalla logica del 
"mansionismo”. Capacità di prendersi in carico il singolo problema e proporre nuove soluzioni 
mettendo a disposizione la propria esperienza e professionalità per individuare le soluzioni più  

adeguate.  

 
 
 

PERCORSI FORMATIVI 
 

Date (da – a)  6 febbraio 2025  dalle ore 09:30 alle ore 17:30 

Università Ca’ Foscari Venezia – Area Risorse Umane – Ufficio Organizzazione e Sviluppo 
Risorse Umane Sviluppare la Resilienza con la Psicologia Positiva  
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Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Corso di formazione e aggiornamento professionale per referenti di settore 

Approfondimento della tematica della resilienza (fisica e psicologica) e della presa di 
consapevolezza 

Titolo del corso o qualifica 
conseguita 

  

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

15 dicembre 2024 Durata: 03:30 ore Presenza: 03:30 ore 

Formazione in vista del passaggio a Titulus 5 - Corso Amministratori 

 

Dal 25/09/2024 al 11/10/2024 Durata: 07:00 ore Presenza: 07:00 ore 

Formazione in vista del passaggio a Titulus 5 

 

20 settembre 2023 – 17 gennaio 2024 

We–FLow  srl 

Design thinking rivolto ai referenti di settore (durata 11 ore) 

Corso di formazione e aggiornamento professionale 

Approccio all’innovazione centrato sulle persone, per la soluzione di problemi lavorativi e 
organizzativi attraverso una visione estesa e una gestione creativa 

 

10 novembre 2023 

Follow up sulla gestione digitale delle convenzioni e sull’assolvimento dell'imposta di bollo 
(durata 3 ore) 

Presso la sede Sala G. Morelli a Malcanton Marcorà  condotto dal Dott. Carlo De Martin, 
Responsabile dell'Ufficio Affari Legali. 

 

Dal 12 aprile 2023 al 19 aprile 2023 durata 8 ore  

Percorso formativo "Inclusione degli studenti e delle studentesse con disabilità e DSA" 

 

18 aprile 2023 durata 2 ore 

Smart Working e gestione avanzata di G-Suite: Le App Calendar e Moduli 

 

13 aprile 2023 durata 2 ore 

Smart Working e gestione avanzata di G-Suite: Le App Gmail e Drive 

 

6 aprile 2023 durata 2 ore 

Smart Working e gestione avanzata di G-Suite: L’organizzazione del lavoro in smart working 

 

4 febbraio 2021 durata 1.30 ore 

Virtual Class «SkillPASS® di Business - Modulo di Comunicazione scritta di 1 ora e 30 minuti. 

Approfondimento delle tre fasi della scrittura e delle regole di editing 

 

9 aprile  2020 durata 1.30 ore 

Webinar Comunicazione orale  

Corso di formazione e aggiornamento professionale 

 Rafforzamento delle tecniche di comunicazione orale 

 

10 febbraio 2020 durata 6 ore  

L’eliminazione legale dei documenti nelle Università e negli Enti di ricerca (lo scarto) 

 

13 marzo 2019 durata 3 ore 

Il codice della privacy 

Corso di formazione e aggiornamento professionale 

Approfondimento delle principali novità introdotte dal Regolamento Europeo – Regolamento 
(UE) n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati 

 

12 marzo 2019 durata 7 ore 
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Il diritto di accesso documentale, civico semplice e civico generalizzato 

Corso di formazione e aggiornamento professionale 

Aggiornamento sul diritto di accesso alla luce delle novità introdotte nella normativa di 
riferimento tenuto da Avvocato Roberta Agnoletto 

 

6 novembre 2018 durata 2 ore  

Presentazione del Regolamento di Ateneo sul diritto di accesso documentale, civico e civico 
generalizzato 

Corso di formazione e aggiornamento professionale 

Aggiornamento sulle tipologie di diritto di accesso alla luce delle novità introdotte dal 
Regolamento di Ateneo tenuto da dott. Carlo De Martin Fabbro 

 

24 ottobre 2018 durata 3 ore 

Protezione dei dati personali – Incontro con il Data Protection Officer (DPO) 

Corso di formazione e aggiornamento professionale 

Aggiornamento sulle tematiche legate alla protezione dei dati personali alla luce di novità 
introdotte dalla normativa vigente tenuto da avv. Giorgia Masina 

 

15 maggio 2018 durata 4 ore 

Corso Formativo sulle Work Apps di Google Suite Base 

 

13 dicembre 2017 durata 7 ore 

7^ Conferenza organizzativa degli Archivi delle Università e degli Enti di Ricerca 

Sede: Università degli Studi di Padova Aula Magna G Galilei  

 

20 marzo 2017 durata 7 ore  

Normativa in materia di digitalizzazione della Pubblica Amministrazione  

Approfondimento sugli obblighi e sulle scadenze previste per le Amministrazioni Pubbliche dal 
Codice dell’Amministrazione Digitale e sulle regole in tema di formazione, archiviazione, e 
trasmissione dei documenti amministrativi informatici. 

Tenuto da Avvocato Ernesto Belisario 

 

27- 28 aprile 2016 durata 13 ore 

L’Amministrazione Digitale: evoluzione, strumenti e procedure per la digitalizzazione dei 
processi 

Tenuti da Avvocati Andrea Lisi e Luigi Foglia 

 

30 ottobre 2015  3 ore 

Seminario di studi su Tre DPCM per la gestione documentale a norma 

Sede IPAB del Comune di Lendinara  

 

Dal 14 settembre 2015 al 18 dicembre 2015 durata 60 ore  

Corso di lingua tedesca presso il CLA di Ca’ Foscari 

 

Dal 17 giugno 2015 al 02/07/2015 durata 11 ore 

Corso sulla Conservazione digitale a Roma 

Modulo I Il ruolo del Responsabile 

Modulo II Requisiti archivistici e aspetti organizzativi 

Tenuto da Professoressa Mariella Guercio 

 

22 aprile 2015 durata 4 ore 

Follow Up: Dalla Fatturazione elettronica alla dematerializzazione del ciclo acquisti 

Sede Bologna organizzato da Cineca 

 

Dal 2 febbraio 2015 al 15 maggio 2015 durata 60 ore 

Corso di lingua tedesca presso il CLA di Ca’ Foscari 
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27 gennaio 2015 durata 7 ore  

Corso Certificare i processi di conservazione: standard e regole tecniche   

Organizzato da ANAI – Associazione Nazionale Archivistica Italiana, Sezione Lombardia 

 

27 novembre 2014 durata 7 ore 

Giornata di studio su “Professione archivista. La norma UNI e i riflessi sul profilo professionale  

Sede Iuav di Venezia Palazzo Badoer 

 

9-10 ottobre 2014 durata 9 ore 

Convegno “UNISTUD – 1° coordinamento organizzativo delle Segreterie studenti delle 
Università italiane 

Organizzato dall’Università degli Studi dell’Insubria in collaborazione con il COINFO e tenutosi 
nella sede di Como 

 

15 aprile 2014 durata 3 ore  

Seminario su “Il fascicolo archivistico e la trasparenza nel DLgs 33/2013” 

Tenuto dal dotto. Gianni Penzo Doria e organizzato dalla Scuola di Archivistica, Paleografia e 
Diplomatica dell’Archivio id Stato di Venezia 

 

24 e 25 marzo 2014 durata 16 ore 

Partecipazione al corso “La gestione del servizio archivistico” 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con l’ANAI 
Associazione Nazionale Archivistica Italiana - Sezione Veneto e svoltosi presso Università Iuav 
di Venezia 

 

11 e 12 marzo 2014 durata 7 ore 

Convegno di studi “L’archivio digitale tra accesso e conservazione” 

Organizzato da ANAI – Associazione Nazionale Archivistica Italiana, Sezione Trentino Alto 
Adige 

 

04 dicembre 2013 durata 4 ore 

Incontro User Group Titulus  

Organizzato da Kion spa e svolto presso lo Starhotels Exelsior di Bologna 

 

13, 21 e 27 maggio 2013 durata 12 ore 

Corso Agenda digitale e archivi 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale e svoltosi a Padova presso il 
Palazzo municipale 

 

13, 21, 28 maggio 2013 e 3 giugno 2013 durata 10 ore 

Corso di formazione “La primavera archivistica 2013 

Organizzato presso Università Iuav di Venezia 

 

19 settembre e 12 ottobre 2012 durata 10 ore 

Corso di aggiornamento “La conservazione dei documenti informatici negli enti pubblici alla luce 
della recente normativa” 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con l’ANAI 
Associazione Nazionale Archivistica Italiana - Sezione Veneto e svoltosi a Mestre presso la 
sede dell’Archivio generale del Comune 

 

7, 14 e 21 maggio 2012 durata 7,30 ore 

Corso di formazione “La primavera archivistica 2012” 

Organizzato presso Università Iuav di Venezia 

 

12 e 19 maggio 2011 durata 10 ore 

Corso su “A prova d’acqua e fuoco. Prevenire e gestire l’emergenza in archivio” 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con l’ANAI 
Associazione Nazionale Archivistica Italiana - Sezione Veneto e svoltosi a Mestre presso la 
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sede dell’Archivio generale del Comune 

 

7 marzo 2011 durata 2,5 ore 

Gli strumenti del digitale: PEC e Albo on-line. Innovazioni e procedure per la gestione 
documentale. Follow Up 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con l’ANAI 
Associazione Nazionale Archivistica Italiana - Sezione Veneto e svoltosi a Mestre presso la 
Azienda AULSS n 18 di Rovigo 

 

17 novembre 2010 durata 3 ore 

Gli strumenti del digitale: PEC e Albo on-line 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con l’ANAI 
Associazione Nazionale Archivistica Italiana - Sezione Veneto e svoltosi a Mestre presso la 
Azienda AULSS n 18 di Rovigo 

 

5 ottobre 2010 durata 4 ore 

Partecipazione a incontro User Group Focus Day 

Organizzato da Kion spa e svolto presso lo Starhotels Exelsior di Bologna 

 

12 e 19 aprile 2010 durata 8 ore  

Partecipazione al corso Come si redige un documento amministrativo 

Organizzato da Università degli Studi di Padova 

 

7, 9, 14 e 16 aprile 2010 durata 20 ore 

Partecipazione al corso “Il Microcosmo documentario degli uffici tecnici comunali” 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con l’ANAI 
Associazione Nazionale Archivistica Italiana - Sezione Veneto e svoltosi a Mestre presso la 
sede dell’Archivio generale del Comune 

 

25 febbraio 2010 durata 4 ore 

Partecipazione a incontro User Group Eug Focus Day 

Organizzato da Kion spa e svolto presso lo Starhotels Exelsior di Bologna 

 

26 e 28 gennaio 2010 durata 8 ore 

Partecipazione al laboratorio “L’Archivio di deposito” 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con 
l’Università degli Studi di Padova - Archivio Generale di Ateneo e svoltosi a Legnaro (PD) 

 

4 dicembre 2009 durata 6 ore 

Seminario di studio “Custodire per conservare” 

Università Iuav di Venezia organizzato da ANAI Associazione Nazionale Archivistica Italiana - 
Sezione Veneto 

 

28 ottobre 2009 durata 8 ore 

Partecipazione alla 6^ Conferenza Organizzativa degli Archivi delle Università Italiane 

Università degli Studi di Padova 

 

16 ottobre 2009 durata 3 ore 

Partecipazione al pomeriggio di studio: “Digitalmente ragionando” 

Comune di Lendinara 

 

4, 11 e 18 maggio 2009 durata 9 ore 

Ciclo di lezioni denominato “La Primavera archivistica” 

Università degli Studi di Padova 

 

30 gennaio 2009 durata 4 ore 

Prevenire per conservare. La salvaguardia del patrimonio archivistico e librario 

Università Cattolica del Sacro Cuore di Piacenza 
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Organizzato dal CPBC (Centro per la Protezione dei Beni Culturali) 

 

6, 13, 20 ottobre e 17 novembre 2008 durata 16 ore 

Ciclo di seminari su “Archivi di persona del Novecento. Guida alla sopravvivenza di autori, 
documenti e addetti ai lavori” 

Organizzato da Fondazione Benetton Studi Ricerche e svoltosi a Treviso 

 

9, 16 e 23 ottobre 2008 durata 4 ore 

Partecipazione a Incontro sulla riforma degli ordinamenti didattici 

Organizzato da Università Ca’ Foscari Venezia 

 

12 e 13 giugno 2008 durata 15 ore 

Corso di formazione per l’utilizzo del software Arianna 3.2  

Organizzato dall’Università Iuav di Venezia in collaborazione con Hyperborea 

 

6, 8, 21 e 26 maggio 2008 durata 12 ore 

Ciclo di lezioni denominato “La Primavera archivistica” 

Università degli Studi di Padova 

 

4, 11, 18 e 21 aprile 2008 durata 20 ore 

Partecipazione al corso “La Fascicolazione” 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con il Comune 
di Padova e svoltosi a Mestre presso la sede dell’Archivio generale del Comune 

 

27 febbraio e 7 marzo 2008 durata 12 ore 

Seminario di aggiornamento su La “Nuova 241: contesto e applicazioni 

Organizzato da Università C’ Foscari Venezia 

 

26 ottobre 2007 durata 8 ore 

Partecipazione alla giornata di studio “Carte, libri, memorie” 

Organizzato da Fondazione Benetton Studi Ricerche e svoltosi a Treviso 

 

Periodo settembre ottobre 2007 durata 30 ore 

Partecipazione al corso di informatica su Access – livello base 

Organizzato da Università C’ Foscari Venezia 

 

30 maggio 2007 durata 6 ore 

Partecipazione alla giornata di studio “La conservazione in archivio” 

Organizzato dalla Soprintendenza archivistica per l’Emilia-Romagna e ANAI Associazione 
Nazionale Archivistica Italiana - Sezione Emilia-Romagna 

 

26 febbraio 2007 durata 8 ore 

Convegno “Dal codice dell’Amministrazione digitale al disegno di legge Nicolais” 

Comune di Verona 

 

5, 6 e 7 febbraio 2007 durata 15 ore 

Corso “La conservazione del bene archivistico” 

Organizzato dalla Regione del Veneto - Direzione Beni culturale in collaborazione con l’ANAI 
Associazione Nazionale Archivistica Italiana - Sezione Veneto e svoltosi a Padova 

 

 

12, 13 e 14 dicembre 2006 durata 18 ore 

Archiexpo I edizione: Il digitale e la memoria dal passato al futuro 

ANAI Associazione Nazionale Archivistica italiana svoltosi a Milano 

 

17 novembre 2006 durata 4 ore 

Partecipazione al seminario: “I risultati del progetto Interpares 2” 
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Archivio di Stato di Venezia 

 

20 ottobre – 30 novembre 2006 durata 28 ore 

Corso di formazione “Lavorare per progetti” Metodologie e tecniche di project management” 

Organizzato da Università Ca’ Foscari Venezia con esame finale superato in data 20 marzo 
2007 

 

8 e 9 giugno 2006 durata 6 ore 

Partecipazione a “5^ Conferenza organizzativa degli archivi delle Università italiane” 

Università degli studi di Padova 

 

24 maggio 2006 durata 8 ore 

Seminario di formazione: “L’archivio di deposito” 

ANAI Associazione Nazionale Archivistica italiana svoltosi a Bologna 

 

11 e 12 maggio 2006 durata 10 ore 

Convegno: “Le carte future – La gestione della sicurezza dei documenti e degli operatori 
d’archivio” 

ANAI – Associazione Nazionale Archivistica italiana - Sezione Friuli-Venezia Giulia 

 

13 aprile 2006 durata 8 ore 

Partecipazione a giornata di studi: “La nuova generazione dei titolari di classificazione: modelli a 
confronto” 

ANAI – Associazione Nazionale Archivistica italiana - Sezione Toscana e tenutosi a Firenze 

 

31 marzo 2006 durata 4 ore 

Seminario I calzini del Principe – Presentazione dei nuovi titolari di classificazione per gli archivi 
delle Università italiane 

Università degli Studi di Pavia 

 

19 ottobre 2005 – 7 marzo 2006 durata 24 ore 

Ciclo di seminari su “Fonti archivistiche ecclesiastiche per la storia della Chiesa e della società 
veneziana – Introduzione alla lettura dei documenti” 

Organizzato dall'Archivio storico del Patriarcato di Venezia 

 

1° luglio 2005 durata 6 ore 

Giornata di studio sul Massimario di selezione 

Organizzato dall’Università degli Studi di Padova e svoltosi a Bressanone 

 

24 e 25 maggio 2005 durata 10 ore 

Follow Up – Master per Archivisti – Records manager nelle Università italiane 

Organizzato da COINFO Consorzio Interuniversitario sula formazione e svoltosi a Bertinoro 

 

19 aprile 2005 durata 4 ore 

Presentazione della nuova versione del Manuale di gestione del protocollo informatico delle 
Università italiane 

Università IUAV di Venezia 

 

13, 14 e 15 dicembre 2004 durata 15 ore 

Corso: “Una casa per l’archivio: come e dove conservare il patrimonio archivistico” 

Corso organizzato dalla Regione del Veneto in collaborazione con ANAI - Associazione 
Nazionale archivistica Italiana Sezione Veneto e svoltosi a Mestre 

 

6 dicembre 2004 durata 8 ore 

Laboratorio: “L’Archivio di deposito” 

Corso organizzato dalla Regione del Veneto e svoltosi presso il Comune di Padova 
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29 settembre 2004 durata 6 ore 

Partecipazione al convegno: “Titolario di classificazione delle Regioni” 

Organizzato da ANAI – Associazione Nazionale Archivistica italiana e svoltosi presso Archivio 
Centrale dello Stato a Roma 

 

15, 22 e 23 aprile 2004 durata 15 ore 

Corso: “L’inventario – Come descrivere l’archivio dell’ente locale” 

Corso organizzato dalla Regione del Veneto in collaborazione con ANAI - Associazione 
Nazionale archivistica Italiana Sezione Veneto e svoltosi a Venezia presso l’Archivio di Stato 

 

29 settembre 2003 -19 dicembre 2003 60 ore 

Corso di lingua inglese livello B1.1 

Centro linguistico Interfacoltà di Venezia  

 

Periodo da febbraio a maggio 2003 durata 45 ore 

Corso di aggiornamento: “Gli archivi parrocchiali – Conservazione, inventariazione, 
valorizzazione” 

Corso organizzato dalla Regione del Veneto e svoltosi presso l’Archivio Storico del Patriarcato di 
Venezia e altre diocesi di Venezia, Padova e Vicenza nel periodo febbraio - maggio 2003 

 

27 maggio 2003 durata 4 ore 

Seminario: “Diplomatica dei documenti elettronici” 

Organizzato da ANAI - Associazione Nazionale archivistica Italiana e Sistema bibliotecario di 
Ateneo di Ca’ Foscari e svoltosi a Venezia presso l’Auditorium Santa Margherita  

 

7 maggio 2003 durata 6 ore 

Seminario: “Il documento in ambiente digitale – Evoluzione della normativa, scelte di gestione” 

Organizzato da ANAI - Associazione Nazionale archivistica Italiana e Sistema bibliotecario di 
Ateneo di Ca’ Foscari e svoltosi a Venezia presso Aula Magna Ca’ Dolfin 

 

14 e 15 aprile 2003 durata 8 ore 

Seminario: “Dai sistemi documentari al knowledge management” 

AIPA – Autorità per l’informatica nella pubblica amministrazione Roma 

 

24 e 25 ottobre 2002 durata 10 ore 

Partecipazione alla 4^ Conferenza organizzativa degli archivi delle Università italiane” 

Università degli Studi di Padova 

 

24 settembre 2002 durata 6 ore 

Seminario: “I sistemi documentari in ambiente digitale” 

Associazione nazionale ARCHILAB Bologna 

 

30 settembre – 20 dicembre 2002 durata 60 ore 

Corso di lingua inglese livello A1.2 

Centro linguistico Interfacoltà di Venezia  

 

19 e 20 novembre 2001 durata 10 ore 

Forum sulla formazione archivistica 

Organizzato da ANAI – Associazione Nazionale Archivistica italiana –Sezione Veneto 

 

30 maggio 2 giugno 2001 durata 14 ore 

Seminario: VI conferenza internazionale sugli archivi 

Organizzato da Ministero per i beni e le attività culturali Direzione generale per gli archivi e 
svoltosi a Firenze  

 

5 e 6 aprile 2001 durata 10 ore 

Partecipazione alla 3^ Conferenza organizzativa degli archivi delle Università italiane 
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Università degli Studi di Padova 

 

10 marzo 2000 durata 6 ore 

Partecipazione al convegno nazionale “La firma digitale per lo snellimento nella Pubblica 
Amministrazione 

Organizzato da Università degli Studi di Napoli Federico II 

 

11 e 12 novembre 1999 durata 10 ore 

Partecipazione alla 2^ Conferenza organizzativa degli archivi delle Università italiane” 

Università degli Studi di Padova 

 

17 giugno 1999 durata 2 ore 

Corso: “Sistema operativo Windows 98” 

Università Ca’ Foscari Venezia  

 

11 maggio 1999 durata 8 ore 

Seminario: “Trasformazione degli archivi e identità degli archivisti nell’era dell’informatica” 

 Archivio di stato di Firenze 

 

5 e 6 maggio 1999 durata 6 ore 

Corso base di Excel 97 

Università Ca’ Foscari Venezia  

 

9 aprile 1999 durata 6 ore 

Seminario di studio sulle norme ISAAR di descrizione archivistica 

Archivio di Stato di Napoli 

 

17 marzo 1999 durata 2 ore 

Corso sulla posta elettronica 

Università Ca’ Foscari Venezia  

 

4 febbraio 1999 durata 3 ore 

Corso base del sistema operativo Windows 95 e l’utilizzo delle risorse 

Università Ca’ Foscari Venezia  

 

3 e dicembre 1998 durata 6 ore 

Corso base di Word 97 

Università Ca’ Foscari Venezia  

 

22 e 23 ottobre 1998 durata 10 ore 

Partecipazione alla 1^ Conferenza organizzativa degli archivi delle Università italiane” 

Università degli Studi di Padova 

 

7 aprile 1998 durata 2 ore 

Corso: Programmi applicativi per l’uso della rete 

Università Ca’ Foscari Venezia  

 

24 marzo 1998 durata 2 ore 

Corso: “Introduzione ai servizi di rete internet” 

Università Ca’ Foscari Venezia  

 

 

 

Corsi di formazione seguiti con progetto Procedamus 

 

Procedamus anno 2024 
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III incontro 3 e 4 ottobre 2024 – Torino, Istituto nazionale di metrologia in presenza 

3 ottobre 2024 – 9.00-13.00 Le firme elettroniche dopo eIDAS 2.0 viste dalla parte del pubblico 
ufficiale Docente: Notaio Eugenio Stucchi •  

3 ottobre 2024 – 14.00-17.00 Sh@rePro – L’AI tra noi Tra etica, amministrazione e ricerca a 
seguito dell’AI ACT Docente: Dott. Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro 
Prof. Carlo Chiurco (Università degli Studi di Verona) Dott.ssa Valentina Buccarelli Feldt, Cini, 
AIIS Laboratory (Sapienza Università di Roma) 

 

4 ottobre 2024 – 9.00-11.00 La conservazione dei documenti in Italia e i nuovi servizi fiduciari 
UE di E-Archiving   Docente: Avv. Luigi Foglia • 

4 ottobre 2024 – 11.00-13.00 L’approccio europeo alla condivisione dei dati Docente: Avv. 
Sarah Ungaro 

 

I incontro 23-24 maggio 2024 – Salerno, Università degli Studi di Salerno – Campus di 
Fisciano in presenza 

23 maggio 2024 – 9.00-13.00 Intelligenza artificiale e amministrazione pubblica Docente: Avv. 
Ernesto Belisario •  

23 maggio 2024 – 14.00-17.00 Sh@rePro – Il Piano triennale tra noi Come gli Atenei lo stanno 
affrontando tra contenuti e processo da seguire Docente: Dott. Giovanni Bianco e i 
rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro: Firenze e altri Atenei 

24 maggio 2024 – 9.00-13.00 Poteri di firma, deleghe e redazione dei provvedimenti 
amministrativi Docente: Prof. Gianni Penzo Doria 

 

Dal 12/04/2024 al 12/04/2024 Durata: 07:00 ore Presenza: 07:00 ore 

8^ Conferenza organizzativa degli archivi delle Università italiane con consegna del volume Il 
Massimari dei massimari delle Università italiane 

Sede: Royal Hotel Santina, Via Marsala 22 Roma 

 

Procedamus anno 2023 

III incontro 5 e 6 ottobre 2023 – Politecnico di Torino in presenza  

5 ottobre 2023 – 9.00-13.00 Intelligenza artificiale e diritto: per un’applicazione armoniosa delle 
tecnologie Docente: Fernanda Faini  

5 ottobre 2023 – 14.00-17.00 I conflitti sui luoghi di lavoro: casi pratici comportamentali Docente: 
Barbara Martini 

6 ottobre 2023 – 9.00-12.00 Disegno e mappatura dei processi, anche ai fini della 
comunicazione interna Docente: Erika Leonardi  

6 ottobre 2023 – 12.00-13.00 Sh@rePro – Intelligenza artificiale nell’amministrazione pubblica 
reale Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro 

 

II incontro 6 e 7 luglio 2023 – Università degli Studi di Bari “Aldo Moro” in presenza 

6 luglio 2023 – 9.00-13.00 Presentazione dei risultati e del libro di “Alba – Aggiornamento di 
Aurora”: corrispondenti e oggetti nel protocollo informatico, le nuove raccomandazioni Docenti: • 
Federico Valacchi – Da Aurora ad Alba: l'aggiornamento e la manutenzione evolutiva degli 
strumenti • Gianni Penzo Doria – La gestione documentale come supporto ai processi 
decisionali • Chiara Cabbia – La revisione delle Raccomandazioni di Aurora: generali e software 
• Dimitri Brunetti – Le Raccomandazioni sul corrispondente • Angela Angeli – Le 
Raccomandazioni sull'oggetto •  

6 luglio 2023 – 14.00-17.00 Sh@rePro • La digitalizzazione e rendicontazione degli appalti tra 
PNRR e (nuovo) Codice degli appalti • Prequel AI: scopriamo come è nata dagli archivi... 
informatici Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro 

7 luglio 2023 – 9.00-13.00 Il paradosso dadaista della “digitalità” Docente: Andrea Lisi 

 

I incontro 8 e 9 giugno 2023 – Roma Frascati, INFN in presenza 

8 giugno 2023 – 9.00-13.00 Il cambiamento digitale tra burocrazie e resistenze Docenti: Luca 
Attias e Gianni Dominici → Visita guidata ai laboratori scientifici di INFN • 

 8 giugno 2023 – 14.00-17.00 The Digital Rights Delusion Docente: Andrea Monti 

9 giugno 2023 – 9.00-13.00 La vulnerabilità delle intelligenze artificiali Docente: Corrado 
Giustozzi 

 

Procedamus anno 2022 
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III incontro 6 e 7 ottobre 2022 Università Parthenope di Napoli in presenza 

6 ottobre 2022 – 9.00-10.00 Diplomatica: nuovi usi per una scienza antica (con una sorpresa, 
che sveleremo a maggio 2022) Docente: Luciana Duranti  

 6 ottobre 2022 – 10.00-11.00 Gli archivi di persona e l'archivio del professore universitario 
Docente: Dimitri Brunetti  

 6 ottobre 2022 – 11.00-13.00 Dal Team Digitale a PagoPA: i pagamenti come frontiera per 
trasformare i servizi della Pubblica Amministrazione in servizi digitali Docente: Giuseppe Virgone 
6 ottobre 2022 – 14.00-17.00 Il PDF/A: software e strutture da un punto di vista informatico 
Docente: Damiano Viscardi  

 7 ottobre 2022 – 9.00-11.00 Il Codice dell’amministrazione digitale oggi (2005-2022) Docente: 
Ernesto Belisario  

 7 ottobre 2022 – 11.00-13.00 Sh@rePro – Le nuove tecnologie applicate al contesto 
universitario (AI, IoT): aiutano? Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di 
lavoro 

 

II incontro 23 e 24 giugno 2022 Università degli Studi di Roma in presenza 

23 giugno 2022 – 9.00-11.00 Verbali, corrispondenza, chili di pane, bidoni del latte e fonti orali: i 
documenti di uno sterminio Docente: Micaela Procaccia  

 23 giugno 2022 – 11.00-13.00 Sh@rePro – Il personale dell’Università e le competenze digitali. 
Come fare? Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro  

 23 giugno 2022 – 14.00-15.00 Il titolario nell’esperienza degli archivi universitari austriaci 
Docente: Nina Knieling  

 23 giugno 2022 – 15.00-17.00 Classificare il potere: dal prospetto delle materie del 1803 alla 
gestione documentale delle prefetture Docente: Annantonia Martorano  

24 giugno 2022 – 9.00-11.00 L’archivistica ancorata nel passato e proiettata nel futuro Docente: 
Paola Carucci  

24 giugno 2022 – 11.00-13.00 La gestione documentale negli Enti pubblici di ricerca: INAF e 
CNR Docenti: Laura Flora e Alessia Glielmi 

 

I incontro 26 e 27 maggio 2022 on line 

26 maggio 2022 – 9.00-13.00 Tutto quello che il pubblico ufficiale deve sapere su smart 
contract, blockchain e firme elettroniche Docente: Gea Arcella  

 26 maggio 2022 – 14.00-17.00 L’amministrazione digitale italiana e le prospettive del PNRR 
Docente: Donato A. Limone  

 27 maggio 2022 – 9.00-11.00 Sh@rePro – Le nuove esigenze di firma negli Atenei: quale firma 
per cosa? Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro  

27 maggio 2022 – 11.00-13.00 Il Codice Diplomatico Poliano Docente: Andrea Nanetti 

 

Procedamus anno 2021 

III incontro 7 e 8 ottobre 2021 on-line 

7 ottobre 2021 – 9.00-13.00 Notaio, pubblico ufficiale e nuove tecnologie: una funzione antica 
nel futuro Docente: Riccardo Genghini  

7 ottobre 2021 – 14.00-16.00 La posta elettronica del professore universitario Docente: Stefano 
Allegrezza • 7 ottobre 2021 – 16.00-17.00 Sh@rePro – Mappatura dei processi: tutto parte da lì. 
Ma come? Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro  

8 ottobre 2021 – 9.00-13.00 Accessibilità e servizi ICT Docente: Roberto Scano 

 

II incontro 17 e 18 giugno 2021 on-line 

17 giugno 2021 – 9.00-13.00 MASTERCLASS - Come attingere a tutto il tesoro delle esperienze 
umane per educare la nuova generazione di cittadini Docente: Andrea Nanetti  

17 giugno 2021 – 14.00-17.00 Il Manuale di conservazione dei documenti digitali Docente: 
Gabriele Bezzi  

18 giugno 2021 – 9.00-10.00 Sh@rePro – Mettere il cittadino al centro nel design dei servizi 
informatici: la user experience Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di 
lavoro  

18 giugno 2020 – 10.00-13.00 Recovery fund e trasformazione digitale delle Pubbliche 
amministrazioni. Progetti, opportunità e criticità Docente: Donato Limone 

 

I incontro 20 e 21 maggio 2021 on-line 

20 maggio 2021 – 9.00-13.00 L’amministrazione digitale italiana: punti di arrivo e prospettive 
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Docente: Ernesto Belisario  

20 maggio 2021 – 14.00-17.00 Le Linee Guida per la formazione, gestione e conservazione dei 
documenti Docenti: Patrizia Gentili, Gaetano Bruno e Pietro Falletta  

21 maggio 2021 – 9.00-10.00 Sh@rePro – Etica dei dati: oltre la privacy c’è il perché Docente: 
Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro 

 21 maggio 2021 – 10.00-13.00 Il Piano operativo per le competenze digitali Docenti: Erika 
Miglietta e Nello Iacono 

 

Procedamus anno 2020 

III incontro Roma, 3 e 4 dicembre 2020 (Roma Eventi - Piazza di Spagna)  in presenza 

3 dicembre 2020 – 9.00-13.00 Privacy e nuova normativa europea Docente: Guido Scorza  

3 dicembre 2020 – 14.30-17.00 Sh@rePro – Privacy: misure minime AgID e strumenti per il 
GDPR Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro  

4 dicembre 2020 – 9.00-13.00 Essere empatici verso se stessi e verso gli altri: la gestione della 
rabbia, l'ascolto dei bisogni nelle relazioni di lavoro Docente: Grazia Mannozzi 

 

II incontro Salerno, 22 e 23 ottobre 2020 (Università degli Studi di Salerno) on line 

22 ottobre 2020 – 9.00-17.00 Firme elettroniche, CIE e SPID: i nuovi servizi per Atenei ed EPR 
Docente: Giovanni Manca  

23 ottobre 2020 – 9.00-10.00 Sh@rePro – E_procurement: gestione dematerializzata del flusso 
acquisti Docente: Giovanni Bianco e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro  

23 ottobre 2020 – 10.00-13.00 Il valore dell'informazione nella società postindustriale e la 
compliance nella cybersecurity Docente: Corrado Giustozzi 

 

I incontro Urbino, 14 e 15 settembre 2020 (Università degli Studi di Urbino) in presenza 

14 settembre 2020 – 9.00-11.00 Sh@rePro – Smart Working: esempi concreti e 
approfondimenti sulla sicurezza e la corretta gestione dei documenti Docente: Giovanni Bianco 
e i rappresentanti scelti dal gruppo di lavoro 1 

14 settembre 2020 – 11.00 -13.00 Big Data: utilizzi pratici per archivisti e per informatici nelle 
digital humanities Docente: Andrea Nanetti (lezione a distanza)   

14 settembre 2020 – 14.00-15.00 I titolari per gli archivi degli Atenei italiani: da alcuni esempi del 
XX secolo a I calzini del Principe Carlo, fino al nuovo gruppo di lavoro Docenti: Angela Angeli e 
Salvatore Consoli   

14 settembre 2020 – 15.00-16.00 I titolari per gli archivi degli Enti pubblici di ricerca – Il caso 
CNR Docente: Alessia Glielmi  

14 settembre 2020 – 16.00-17.00 I titolari per gli archivi degli Enti pubblici di ricerca – Il caso 
INAF Docente: Laura Flora   

15 settembre 2020 – 9.00-13.00 Conservazione e diffusione di dati e documenti in armonia con 
la normativa sulla protezione dei dati personali e con il Codice dei beni culturali Docente: Giulia 
Barrera 

 

Procedamus anno 2019 

III incontro Salerno, 3 e 4 ottobre 2019 (Università degli Studi di Salerno) in presenza 

3 ottobre 2019 – 9.00-17.00 Privacy, GDPR e Data Breach – presentazione del progetto 
puntoprivacy Docente: Andrea Lisi  

4 ottobre 2019 – 9.00-13.00 Sh@rePro – La condivisione delle best practices della nostra 
Community Docente: Giovanni Bianco e i progetti scelti dal gruppo di lavoro 

 

II incontro Siena, 4 e 5 luglio 2019 (Università degli Studi di Siena)  in presenza 

4 luglio 2019 – 9.00-17.00 I diagrammi di flusso per la gestione documentale Docente: Erika 
Leonardi   

5 luglio 2019 – 9.00-13.00 Sh@rePro – La condivisione delle best practices della nostra 
Community Docente: Giovanni Bianco e i progetti scelti dal gruppo di lavoro 

 

I incontro Venezia, 23 e 24 maggio 2019 (Università Ca’ Foscari e Università Iuav) in 
presenza 

23 maggio 2019 – 9.00-15.30 Le Companies talks e il critical thinking: la trasformazione digitale 
della PA è anche una trasformazione culturale Docenti: Andrea Dotti, Francesco Pompilio, 
Tiziana Sensi, con introduzione e conclusione di Luca Attias e Michele Melchionda   

23 maggio 2019 – 15.30-17.00 Visita guidata ai tesori dell’Archivio di Stato di Venezia Docente: 
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Giovanna Giubbini  

24 maggio 2019 – 9.00-11.00 I sistemi di classificazione dei documenti dall’Astengo a oggi 
Docente: Dimitri Brunetti, con introduzione di Gianni Penzo Doria  

24 maggio 2019 – 11.00-13.00 Sh@rePro – La condivisione delle best practices della nostra 
Community Docente: Giovanni Bianco e i progetti scelti dal gruppo di lavoro 

 

 

Procedamus anno 2018 

III incontro  Milano, 4 e 5 ottobre 2018 (Milano)  on line 

4 ottobre 2018 – 9.00-13.00 La sicurezza informatica Docente: Corrado Giustozzi  

4 ottobre 2018 – 14.00-17.00 La norma ISO 16363 e i requisiti di autenticità dei depositi digitali 
Docente: Matteo Savoldi  

5 ottobre 2018 – 9.00-13.00 Accesso civico e privacy: le recenti pronunce giurisprudenziali 
Docente: Barbara Montini 

 

II incontro  Roma, 2 e 3 luglio 2018 (Roma)    on line 

2 luglio 2018 – 9.00-13.00 Preservation and trust La conservazione e l’affidabilità Docente: 
Luciana Duranti  

2 luglio 2018 – 14.00-17.00 Il ruolo della classificazione nelle nuove forme di produzione 
documentaria in rete e nei sistemi cloud Docente: Mariella Guercio  

3 luglio 2018 – 9.00-11.00 Le amministrazioni pubbliche e il patrimonio dei dati Docente: Donato 
A. Limone  

3 luglio 2018 – 11.00-13.00 La digitalizzazione nella PA: un driver per l’innovazione Docente: 
Giuliana Perrotta 

 

I incontro   Assisi, 24 e 25 maggio 2018 (Assisi)    on line 

24 maggio 2018 – 9.00-13.00 I siti Web delle PA: le regole per non sbagliare Docente: Roberto 
Scano  

24 maggio 2018 – 14.00-17.00 Visita guidata ai tesori della Biblioteca del Sacro Convento 
Docente: fra’ Carlo Bottero  

25 maggio 2018 – 9.00-13.00 Oggi entra in vigore il GPDR – Cosa c’è ancora da fare: chi, che 
cosa e come Docente: Giuseppe Vaciago 

 

Procedamus anno 2017 

III incontro Salerno, 5 e 6 ottobre 2017 (Università degli Studi di Salerno)  in presenza 

5 ottobre 2017 – 9.00-17.00 Le novità sull’amministrazione digitale italiana Docente: Andrea Lisi 
6 ottobre 2017 – 9.00-13.00 Il nuovo Regolamento Privacy UE 679/2016, in vigore dal 25 
maggio 2018 (dalla data della lezione, mancheranno 8 mesi!) Docente: Mauro Alovisio 

 

II incontro Perugia, 27 e 28 giugno 2017 (Archivio di Stato di Perugia)   on line 

27 giugno 2017 – 9.00-13.00 Trusting Records in a Post-Truth and Misinformation Environment 
Quale verità? Affidarsi ai documenti archivistici nel mondo Docente: Luciana Duranti  

27 giugno 2017 – 14.00-17.00 Il pdf/a e i suoi profili: scegliere il formato idoneo alla 
conservazione digitale Docente: Stefano Allegrezza  

28 giugno 2017 – 9.00-13.00 Recuperare il senso della “organizzazione lenta” Docente: Enrica 
Pavione 

 

I incontro Milano, 22- e 23 maggio 2017 (Università degli Studi di Milano Bicocca e 
ASMilano) in presenza 

22 maggio 2017 – 9.00-13.00 – Archivio di Stato di Milano Il regolamento europeo sull’identità e 
sulle firme elettroniche – eIDAS Docente: Andrea Servida  

22 maggio 2017 – 14.00-15.30 – Archivio di Stato di Milano La bellezza in archivio: estetica dei 
documenti archivistici, un corso di IISBE Docente: Stefano Zecchi  

22 maggio 2017 – 15.30-17.00 – Archivio di Stato di Milano Visita guidata ai tesori dell’Archivio 
di Stato di Milano con analisi del diploma dell’imperatore Carlo V di investitura del duca 
Francesco II Sforza del Ducato di Milano, del Principato di Pavia e del contado di Angera (a.D. 
1530) Docente: Benedetto Luigi Compagnoni  

23 maggio 2017 – 9.00-11.00 – Università degli Studi di Milano Bicocca Good Practice incontra 
Procedamus: processi e procedimenti amministrativi a confronto e in sinergia. Dove si annida la 
corruzione? Docenti: Michela Arnaboldi e Gianni Penzo Doria 
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23 maggio 2017 – 11.00-13.00 – Università degli Studi di Milano Bicocca La norma UNI 
37001:2016 sull’anticorruzione: un aiuto alle università e agli enti di ricerca dalla normazione 
internazionale Docente: Ruggero Lensi 

 

Procedamus anno 2016   (non firmata la convenzione) 

I incontro Salerno, 26-27 maggio 2016 (Campus di Fisciano - Università degli Studi di 
Salerno) in presenza 

Corso offerto gratis dal Responsabile Gianni Penzo Doria in quanto al sottoscritto fu consegnata 
la Stella di Procedamus 2016 

26 maggio 2016 – 9.00-17.00 L’accesso ai documenti amministrativi delle università: un 
problema concreto tra diritto, privacy, giurisprudenza e modelli organizzativi Docenti: Monica 
Facchiano e Gaetano Telesio  

27 maggio 2016 – 9.00-13.00 La firma grafometrica: le applicazioni concrete al mondo 
universitario Docente: Giovanni Manca 

 

Procedamus anno 2015 

III incontro Salerno, 22 e 23 ottobre 2015 (Università degli Studi di Salerno) in presenza 

22 ottobre 2015 – 9.00-17.00 Atti e provvedimenti amministrativi delle università italiane 
Docente: Gaetano Telesio  

23 ottobre 2015 – 9.00-13.00 La conservazione digitale: metodi, strumenti e figure professionali 
Docente: Eugenio Stucchi 

 

II incontro Pavia, 29 e 30 giugno 2015 (Università degli Studi di Pavia)    in presenza 

29 giugno 2015 – 9.00-13.00 La conservazione digitale: che cosa, dove, quando e da chi 
Docente: Luciana Duranti  

29 giugno 2015 – 14.00-17.00 Teoria generale del procedimento amministrativo: concetti di 
base Docente: Barbara Montini 

30 giugno 2015 – 9.00-13.00 Princìpi di teoria dell’organizzazione per archivisti e records 
manager Docente: Alfredo Biffi 

 

I incontro Roma, 19-20 maggio 2015 (Archivio Centrale dello Stato e Roma Foro Italico)   
in presenza 

19 maggio 2015 – 9.00-13.00 Umanesimo manageriale, trasparenza e anticorruzione Docente: 
Grazia Mannozzi  

19 maggio 2015 – 14.00-17.00 Le lettere di Aldo Moro dalla prigionia Docente: Michele Di Sivo 
20 maggio 2015 – 9.00-13.00 Per una nuova governance della PA digitale fondata su 
management, collaborazione, sharing ed etica Docenti: Luca Attias e Michele Melchionda 

 

Corsi di formazione nell’ambito del progetto UNIDOC  Anni 2014-2010 

 

Anno 2014 

16 e 17 ottobre 2014 durata 11 ore 

3°corso UNIDOC “Semplificazione e decertificazione documentale – Anticorruzione e 
trasparenza nelle Università dopo il Dlgs 33/2013 tenutosi presso l’Università degli Studi di 
Brescia 

  

3 e 4 luglio 2014 durata 11 ore 

2° corso UNIDOC “L’amministrazione digitale e le nuove regole tecniche – Gli atti e i 
procedimenti amministrativi delle Università tenutosi  presso il Politecnico di Bari 

 

3 e 4 giugno 2014 durata 11 ore 

1° corso UNIDOC “Il documento e altri problemi dell’amministrazione digitale (autenticità, 
identità, Pec e fatturazione elettronica) tenutosi presso l’università degli Studi D’annunzio di 
Chieti Pescara 

 

Anno 2013 

15-16 ottobre 2013 durata 11 ore 

3° corso UNIDOC - Il Massimario di selezione del fascicolo di studente universitario - I 
procedimenti amministrativi nel nuovo quadro della "Trasparenza" tenutosi presso l’Università  
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Degli Studi del Sannio – Benevento 

 

2 e 3 lugglio 2013 durata 11 ore 

2° corso UNIDOC - Archivi tra le nuvole: il cloud computing e l'Agenda digitale italiana. Il nuovo 
regolamento in tema di procedimenti amministrativi e il nuovo Massimario del fascicolo si 
studente: stato dell’arte dei gruppi di lavoro” tenutosi presso La Sapienza Università di Roma  

 

7 giugno 2013 durata 11 ore 

1° corso UNIDOC - Trasparenza, privacy e sito web istituzionale - Il contratto in forma pubblica 
amministrativa tenutosi presso L’Alma mater Studiorum – Università di Bologna  

 

5 aprile 2013 durata 4 ore 

Convegno nazionale UNIDOC 5 aprile 2013 – I documenti contemporanei delle Università 
italiane. I Risultati dei lavori di UNIDOC 2012 e il programma 2013 tenutosi presso l’Archivio 
centrale dello Stato di Roma 

 

Anno 2012 

25 e 26 ottobre 2012 durata 11 ore 

3° corso UNIDOC - Le Università italiane tra pubblicità legale di documenti e diffusione di 
informazioni sul sito web. Il fascicolo e l’eliminazione 3 legale dei documenti tenutosi presso 
l’INAF – Osservatorio Astronomico di Trieste 

 

25 e 26 settembre 2012 durata 11 ore 

2° corso UNIDOC - Amministrazione digitale e Privacy. Nuove regole tecniche, nuove 
procedure, nuovi adempimenti tenutosi presso l’Università degli Studi di Firenze 

 

30 e 31 maggio 2012 durata 11 ore 

1° corso UNIDOC - Le nuove regole in materia di documentazione amministrativa e di 
certificazioni: dall’autocertificazione alla decertificazione, art. 15, comma 1, della legge 12 
novembre 2011, n. 183 e le novità recate dal decreto sulle liberalizzazioni n.(1-2011): 
semplificazioni, controlli, responsabilità e sanzioni” e avvio del Gruppo di lavoro UNIDOC 2012 
sul Massimario del fascicolo di personale universitario tenutosi presso l’Università Iuav di 
Venezia e l’Archivio di Stato di Venezia 

 

Anno 2011 

18 e 19 ottobre 2011 durata 11 ore 

5° corso UNIDOC - L’archivio di deposito e la selezione dei documenti tenutosi presso 
l’Università di Bari Aldo Moro 

 

27 e 28 settembre 2011 durata 11 ore 

4° corso UNIDOC - L’albo on-line e l’amministrazione digitale e visita guidata all’Archivio storico 
del Quirinale tenutosi presso l’Università di Roma La Sapienza 

 

21 e 22 giugno 2011 durata 11 ore 

3° corso UNIDOC - Le novità in materia di procedimento amministrativo Le novità in materia di 
procedimento amministrativo tenutosi presso l’Università di Genova 

 

23 e 24 maggio 2011 durata 11 ore 

2° corso UNIDOC - La conservazione e l’atto notarile informatico tenutosi presso l’Archivio di 
Stato di Milano 

 

7 e 8 aprile 2011 durata 11 ore 

1° corso UNIDOC - Il nuovo codice dell’amministrazione digitale tenutosi presso l’Università 
degli Studi di Trieste 

 

Anno 2010 

15 novembre 2010 durata 7 ore 

4° laboratorio UNIDOC - La tesi di laurea e di dottorato: Open Access, diritto d’autore e 
conservazione in pdf/a tenutosi presso l’Università degli Studi Iuav di Venezia 
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18 e 19 ottobre 2010 durata 11 ore 

3° laboratorio UNIDOC - Diplomatica del documento universitario e le novità sul protocollo 
tenutosi presso l’Università degli Studi del Sannio  

 

 

21 e 22 settembre 2010 durata 11 ore 

3° corso UNIDOC - L’amministrazione digitale, la PEC, la CEC-PAC e i formati idonei alla 
conservazione tenutosi presso l’Università degli Studi di Siena 

 

8 e 9 giugno 2010 durata 14 ore 

2° laboratorio UNIDOC - La gestione dell’archivio di deposito: trasferimenti, versamenti e 
selezione dei documenti tenutosi presso la sede di Avepa Padova il giorno 8 giugno 2010 e 
presso l’Università degli Studi di Padova il giorno 9 giugno 2010 

 

18 maggio 2010 durata 7 ore 

1° laboratorio UNIDOC - La gestione dell’archivio storico tenutosi presso il Castello di 
Belgioioso di Pavia 

 

30 giugno e 1° luglio 2010 durata 11 ore 

2° corso UNIDOC – Il documento digitale tenutosi presso l’Università di Roma La Sapienza 

 

27 e 28 aprile 2010 durata 11 ore 

1° corso UNIDOC - Le riforme in corsa. Le ultime leggi Brunetta in materia di documentazione 
amministrativa, procedimento e albo on-line tenutosi presso l’Università degli Studi di Ferrara 

 

 

Corsi di formazione in ambito salute e sicurezza sul lavoro 

 

16 dicembre 2024 durata 3 ore 

Corso su “Retraining Basic Life Support and Defribillation (BLSD) 

Corso sulla defibrillazione presso  Croce Rossa Italiana - Comitato di Venezia in via Napoli 3 a 
Mestre 

 

13 dicembre 2024 Durata: 04:00 ore Presenza: 04:00 ore 

Aggiornamento della formazione di Primo Soccorso per Addetti alle Squadre Emergenza (ASE) 

Sede del corso Cega formazione srl in via Don Tosatto, 39 a Mestre 

 

24 novembre 2022  durata 5 ore 

Basic Life Support And Defibrillation (BLSD) 

 

24 novembre 2021 durata 5 ore  

Corso di aggiornamento Antincendio Rischio Medio 

 

24 luglio 2019 – 13 dicembre 2019 durata 4 ore 

Formazione specifica in materia di sicurezza e salute sul lavoro – classe di rischio basso  

Corso di formazione e aggiornamento professionale 

Formazione in materia di salute e sicurezza sul posto di lavoro 

 

11 luglio 2016 durata 4 ore 

Aggiornamento Primo soccorso  

 

6 aprile 2016 durata 5 ore 

Aggiornamento Antincendio Rischio Medio 

 

22 marzo e 7 aprile 2013 durata 4 ore 

Corso su “Formazione generale per lavoratori per la salute e la sicurezza sul lavoro” 
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Organizzato da Università Foscari Venezia in modalità e-learning 

 

25 settembre 2009 durata 12 ore 

Partecipazione al corso di Addetto al primo soccorso 

Sede di Mestre in via Torino organizzato da Synergica srl  

 

3 giugno 2008 durata 8 ore 

Partecipazione al corso di Addetto alla prevenzione incendi per attività a rischio medio 

Sede di Mestre in via Torino organizzato da Synergica srl  
 

 

 

 

 

ISTRUZIONE  Laurea vecchio ordinamento: Lettere indirizzo moderno  

Conseguita nell’anno 1996 presso Università Orientale di Napoli già Istituto Universitario 
Orientale di Napoli, con voto 110/110 

 

Diploma di Specializzazione: Diploma della Scuola biennale di Archivistica, Paleografia e 
Diplomatica conseguito nella sessione estiva di giugno 1995 voto 126/150 

Conseguito presso Archivio di Stato di Parma sessione estiva di giugno 1995 

 

ALTRE COMPETENZE  
 

COMPETENZE LINGUISTICHE   

Madrelingua  Italiana  

 
Altre lingue   Tedesco e inglese  

Capacità di lettura  Inglese discreto, tedesco eccellente 

Capacità di scrittura  Inglese buono, tedesco eccellente 

Capacità di espressione orale  Inglese elementare, tedesco eccellente 

 

ALTRE COMPETENZE TECNICO 

SPECIALISTICHE 

 Esperto in rilegatura e restauro del libro 

 

 
. 

  

 

 

PATENTE  Automobilistica di categoria B 

 

 
Il/la sottoscritto/a dichiara di essere informato/a, ai sensi del d.lgs. n.196/2003, che i dati personali raccolti 
saranno trattati anche con strumenti informatici esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale 
la presente dichiarazione viene resa. 

  




