
 
 

A cura del Settore Carriere studenti L e LM 
Ufficio Servizi agli studenti 
Area Didattica e Servizi agli studenti 

 

Prima di iniziare a compilare la procedura online:  

 Devi aver richiesto la scheda riconoscimento crediti per la 

valutazione della tua carriera al Campus/Segreterie didattiche di 

Dipartimento di area linguistica. 

 Devi essere regolarmente iscritto al nuovo anno accademico. Se non 

l’hai ancora fatto, iscriviti pagando la prima rata delle tasse e dei 

contributi universitari. 

 
Presenta la domanda: quando 
 
Passaggio interno 

 Dall’1 agosto al 30 settembre 2015 per tutti i corsi di laurea e laurea 

magistrale; 

 dal 9 novembre all’11 dicembre 2015, esclusivamente se ti sei 

immatricolato a una laurea magistrale nella finestra prevista dal 9 

novembre 2015 all’11 dicembre 2015. 

Opzione 

 Dall’1 agosto al 30 settembre 2015 per tutti i corsi di laurea e laurea 
magistrale. 
 

Presenta la domanda di passaggio interno/opzione: come 

 Compila la procedura online come descritto nelle prossime pagine; 

 paga con carta di credito la marca da bollo da 16 Euro all'interno 

del tua Area riservata alla voce “Pagamenti”. 

 

Quando la tua domanda di passaggio interno o opzione sarà perfezionata 

riceverai una mail dal Settore Carriere studenti L e LM. 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passaggi interni e opzioni                                                                         

Guida all’utilizzo della procedura web 
   

 



 
 

 

 

Per completare correttamente la procedura online di richiesta di passaggio interno o opzione 

dovrai effettuare tutte le operazioni indicate nella presente guida. 

1. Presentazione della domanda e scelta corso di studio ed eventuale 
curriculum di destinazione 

 
Accedi alla tua Area riservata del sito www.unive.it e seleziona la voce Servizi segreteria studenti – 
Esse3 > Passaggio di corso/Opzione. 
Seleziona quindi il pulsante Presenta domanda di passaggio corso/opzione. 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.unive.it/


 
 

 

Potrai ora scegliere il corso di studio e l’eventuale curriculum. Dopo ogni scelta devi premere il 
pulsante “Conferma”. 
 

 
 

 
 
 

2. Riepilogo e segnalazione esami sostenuti ma non ancora verbalizzati 
 

In questa pagina di riepilogo puoi vedere le scelte effettuate fino ad ora e puoi autocertificare 
eventuali esami sostenuti e non ancora presenti in libretto. Se non devi aggiungere esami puoi 
effettuare direttamente l’inoltro come spiegato al punto 3. Seleziona la voce “Aggiungi esame”: 

 

 



 
 

 

Compila i campi richiesti e seleziona il pulsante “Conferma”. 
 

 
 
 
 
 
 

3. Inoltro della domanda di passaggio interno o opzione 
 

Nella pagina di riepilogo puoi modificare o annullare la tua domanda rispettivamente attraverso le 
opzioni “Modifica” e “Cancella”. 
 
Seleziona “Inoltra” per concludere la procedura online. La domanda sarà quindi trasmessa agli 
uffici competenti. 
 
 

 
 

 

  



 
 

 

Lo stato della tua domanda passerà quindi da “Bozza” a “Presentata” 
 

 
 
 
 

4. Pagamento Marca da bollo 
 

A seguito della presentazione della domanda di passaggio di corso ti verrà generata la marca da 
bollo visibile alla pagina Pagamenti. Il pagamento va effettuato online selezionando il numero di 
fattura, presente nella prima colonna. 
Il passaggio non potrà essere perfezionato senza il pagamento della marca da bollo. 
 

 
 
 

  



 
 

 

5. Perfezionamento della domanda 
 
Quando il Settore Carriere studenti L e LM prenderà in carico la tua domanda lo stato cambierà da 
“Presentata” ad “Approvata”. Questo non vuol dire che il passaggio di corso o l’opzione sia 
automaticamente perfezionata: il perfezionamento ti sarà comunicato esclusivamente via mail 
all’indirizzo matricola@stud.unive.it. 
 

 

 


